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Раздел 1. Общие положения 

Образовательная программа профессиональной подготовки по профессии 16199 

Оператор электронно-вычислительных и вычислительных  машин представляет собой 

систему учебно-методических документов, регламентирующих цели, ожидаемые 

результаты, содержание и реализацию образовательного процесса, разработанную с 

учѐтом потребности регионального рынка труда на основе федерального 

государственного образовательного стандарта профессионального образования. 

Основная образовательная  программа профессионального обучения разработана на 

основе профессионального стандарта «Специалист по информационным ресурсам», утв. 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 19.07.2022 

№ 420н 

Она направлена на решение задач последовательного повышения 

профессионального и общеобразовательного уровней, подготовку специалистов 

соответствующей квалификации. 

Программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих имеет своей целью 

развитие у обучающихся личностных качеств, а также формирование общекультурных и 

профессиональных компетенций, как в области воспитания, так и в области обучения, в 

соответствии с требованиями ФГОС по профессии 16199 Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных  машин 2 разряд. 

1.2. Нормативные основания для разработки ООП: 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 

2020 г. № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения»   

 Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

8 сентября 2014 года № 629н "Об утверждении профессионального стандарта 

06.013 Специалист по информационным ресурсам" (зарегистрирован 

Министерством юстиции Российской Федерации 26 сентября 2014 года, 

рег.№ 34136); 

 Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

18 ноября 2014 года № 896н "Об утверждении профессионального стандарта 

06.015 Специалист по информационным системам" (зарегистрирован 

Министерством юстиции Российской Федерации 24 декабря 2014 года, рег.№ 

35361); 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 14 июля 2023 

года N 534 «Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей 

служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение» 

 



 Письмо Министерства образования и науки РФ от 28 августа 2015 г. № АК-

2563/05 «Методические рекомендации по организации образовательной 

деятельности с использованием сетевых форм реализации образовательных 

программ» 

 Письмо Министерства образования и науки РФ от 5 декабря 2017 г. N 06-1793 

«Методические рекомендации по организации прохождения обучающимися 

профессионального обучения одновременно с получением среднего общего 

образования, в том числе, с использованием инфраструктуры 

профессиональных образовательных организаций» 

 Постановление Министерства труда Российской Федерации от 10 ноября 

1992 г. N 31 «Об утверждении тарифно- квалификационных характеристик по 

общеотраслевым профессиям рабочих» 

1.3. Перечень сокращений, используемых в тексте ООП: 

ФГОС СПО – Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования; 

ООП –основная образовательная программа;  

МДК – междисциплинарный курс 

ПМ – профессиональный модуль ОК – общие компетенции; 

ПК – профессиональные компетенции. 

Раздел 2. Общая характеристика образовательной программы 
 

Цель программы: Реализация образовательной программы профессиональной 

подготовки по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин». Ранняя профессиональная социализация лиц в возрасте до 

восемнадцати лет.  

Форма обучения: очная. 

Нормативный срок освоения программы профессионального обучения по профессии 

рабочего 16199 «Оператор ЭВМ» составляет 2 года, трудоемкость программы – 350 часов.  

Организационно – педагогические условия реализации программы 

профессионального обучения: 

Организационно-педагогические условия реализации программы 

профессионального обучения обеспечивают реализацию программы в полном объеме, 

соответствие качества подготовки обучающихся, установленным требованиям, 

соответствие применяемых форм, средств, методов обучения и воспитания возрастным, 

психофизическим особенностям,  склонностям, способностям, интересам и потребностям 

обучающихся. 

Для определения соответствия применяемых форм, средств, методов обучения и 

воспитания возрастным, психофизическим особенностям и способностям 

обучающихся, проводится тестирование обучающихся с помощью соответствующих 



специалистов или с использованием аппаратно-программного комплекса (АПК) 

тестирования и развития психофизиологических качеств системного администратора. 

Теоретическое обучение проводится в оборудованных учебных кабинетах с 

использованием учебно-материальной базы, соответствующей установленным 

требованиям. 

Наполняемость учебной группы – 5-20 человек. 

При проведении практических занятий группа делится на подгруппы в количестве 7 

– 10 человек. 

Продолжительность учебного часа теоретических и практических занятий 

академический час (не более 45 минут). 

Профессиональное обучение завершается итоговой аттестацией в форме 

сдачи квалификационного экзамена в установленном порядке. 

Требование к кандидату. 

Программа предназначена для подготовки обучающихся общеобразовательной 

организаций, при условии обучения в 10 -11 классах. 

К освоению программы профессионального обучения допускаются ученики 

имеющие общее образование, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

Лица с ограниченными возможностями здоровья при поступлении на обучение 

должны предоставить заключение психолого – медико – педагогической комиссии с 

рекомендациями об обучении по данной профессии рабочего, содержащее информацию о 

создании необходимых специальных условий обучения по данной программе 

профессионального обучения. 

Инвалиды при поступлении         на       обучение           должны           представить 

индивидуальную программу реабилитации инвалида с рекомендациями об обучении по 

данной профессии рабочего, содержащую информацию о необходимых специальных 

условиях обучения, а также сведения относительно рекомендованных условий и видов 

профессиональной деятельности. 

Раздел 3. Характеристика профессиональной деятельности выпускника 

 

3.1. Область профессиональной деятельности выпускников: ввод, хранение, 

обработка, передача и публикация  цифровой информации, в т.ч. звука, изображений, 

видео и мультимедиа на персональном компьютере, а также в локальных и глобальных 

компьютерных сетях 

3.2. Соответствие профессиональных модулей присваиваемым квалификациям: 

Наименование основных 

видов деятельности       

 Наименование 

профессиональных модулей 

 Квалификация 

 

Оператор        электронно-

вычислительных и 

вычислительных систем 

Ввод и обработка цифровой 

информации 

Ввод и обработка цифровой 

информации 

 

Осваивается  

Хранение, передача и 

публикация цифровой 

информации 

Хранение, передача и 

публикация цифровой 

информации 

Осваивается 



 

Раздел 4. Планируемые результаты освоения образовательной программы 

4.1 Общие компетенции  

Код Формулировка компетенций Знания и умения 
ОК 1 Понимать сущность и социальную 

значимость будущей профессии, проявлять к 
ней устойчивый интерес 

Умения: распознавать 

задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

анализировать задачу и/или 

проблему и выделять еѐ 

составные части; определять 

этапы решения задачи; 

выявлять      и эффективно      

искать      информацию, 

необходимую для решения 

задачи и/или проблемы; 

составить план действия; 

определить необходимые 

ресурсы; владеть 

актуальными методами 

работы в профессиональной и 

смежных сферах; реализовать 

составленный план; оценивать 

результат и последствия своих 

действий (самостоятельно 

или с помощью наставника) 

Знания: актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится работать 

и жить; основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях; методы работы в 

профессиональной и смежных 

сферах; структуру плана для 

решения задач; порядок оценки 

результатов решения задач 

профессиональной деятельности 
 

ОК 2 Организовывать собственную деятельность 
исходя из цели и способов ее достижения, 
определенных руководителем 

Умения: определять задачи для 
поиска информации; определять 
необходимые источники 
информации; планировать       
процесс       поиска; 
структурировать получаемую 
информацию; выделять 



наиболее значимое в
 перечне информации;     
оценивать     практическую 
значимость результатов поиска; 
оформлять результаты поиска 
Знания: номенклатура 
информационных источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности; приемы 
структурирования информации; 
формат оформления результатов 
поиска информации 
 

ОК 3 Анализировать рабочую ситуацию, 
осуществлять текущий и итоговый 
контроль, оценку и коррекцию собственной 
деятельности, нести ответственность за 
результаты своей работы 

Умения: определять 

актуальность нормативно-

правовой документации в 

профессиональной            

деятельности;            применять 

современную             научную             

профессиональную 

терминологию; определять и 

выстраивать траектории 

профессионального развития и 

самообразования  

Знания: содержание 

актуальной нормативно-

правовой документации;            

современная            научная  и 

профессиональная           

терминология;           возможные 

траектории   профессионального         

развития и самообразования 
 

ОК 4 Осуществлять поиск информации, 
необходимой для эффективного выполнения 
профессиональных задач 

Умения: организовывать работу 
коллектива и команды; 
взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами в ходе 
профессиональной деятельности 
Знания: психологические 
основы деятельности 
коллектива, психологические 
особенности личности; основы 
проектной деятельности 

ОК 5 Использовать информационно-
коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности 

Умения: грамотно излагать 
свои мысли и оформлять 
документы по 
профессиональной тематике
 на государственном 
языке, проявлять толерантность 
в рабочем коллективе 
Знания: особенности 
социального и культурного 
контекста;      правила 
оформления документов и 
построения устных сообщений. 
 



ОК 6  Работать в команде, эффективно общаться с 
коллегами, руководством, клиентами 

Умения: описывать значимость 
своей специальности 
 
Знания: сущность
 гражданско-
патриотической позиции, 
общечеловеческих ценностей; 
значимость профессиональной 
деятельности специальности 
 

ОК 7 Исполнять воинскую обязанность, в том 
числе с применением полученных 
профессиональных знаний (для юношей). 

Умения: соблюдать нормы 

экологической безопасности; 

определять направления 

ресурсосбережения в      рамках      

профессиональной деятельности 

Знания: правила 

экологической безопасности 

при ведении 

профессиональной 

деятельности; основные 

ресурсы, задействованные в 

профессиональной 

деятельности; пути обеспечения 

ресурсосбережения 
 

ОК 11 Использовать знания по финансовой 
грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в 
профессиональной сфере. 

Умения: выявлять

 достоинства и недостатки коммерческой идеи;     презентовать     идеи     открытия собственного дела в профессиональной деятельности; оформлять бизнес-план; рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования; определять инвестиционную 
привлекательность 

коммерческих идей в рамках 
профессиональной 

деятельности; презентовать 
бизнес-идею; определять 

источники финансирования  

Знание: основы 

предпринимательской 

деятельности; основы 
финансовой грамотности; 

правила разработки бизнес-
планов; порядок 

выстраивания презентации; 
кредитные банковские 

продукты 
 

 

4.2 Профессиональные компетенции 

Основные виды 
деятельности 

Код и формулировка 
компетенций 

Индикаторы достижения 
компетенции 

ВД 1. Ввод и 
обработка 
цифровой 
информации 

ПК 1.1. Подготавливать к работе 
и настраивать аппаратное 
обеспечение, периферийные 
устройства, операционную 
систему персонального 
компьютера и мультимедийное 

Умения: 
Подключать и настраивать 
параметры функционирования 
персонального компьютера, 
периферийного и 
мультимедийного оборудования; 



оборудование Настраивать основные 
компоненты графического 
интерфейса операционной 
системы и специализированных 
программ –редакторов;  
управлять файлами данных на 
локальных, съѐмных 
запоминающих устройствах, а 
также на дисках локальной 
компьютерной сети и в сети 
Интернет; 
производить распечатку, 
копирование и тиражирование 
документов на принтере и 
других периферийных 
устройствах вывода; 
распознавать сканированные 
текстовые документы с 
помощью программ 
распознавания текста 
 
Знания: 
устройство персональных 
компьютеров, основные блоки, 
функции и технические 
характеристики; 
архитектуру, состав, функции и 
классификацию операционных 
систем персонального 
компьютера; 
виды и назначение 
периферийных устройств, их 
устройство и принцип действия, 
интерфейсы подключения и 
правила эксплуатации; 
принципы установки и 
настройки основных 
компонентов операционной 
системы и драйверов 
периферийного оборудования 

 ПК 1.2. Выполнять ввод 
цифровой и аналоговой 
информации в персональный 
компьютер с различных 
носителей 

Умения: 
вводить цифровую и аналоговую 
информацию в персональный 
компьютер с различных 
носителей, периферийного и 
мультимедийного оборудования; 
создавать и редактировать 
графические объекты с 
помощью программ для 
обработки растровой и 
векторной графики; 
конвертировать файлы с 
цифровой информацией в 
различные форматы; 
производить сканирование 
прозрачных и непрозрачных 
оригиналов; 
Знания: 
основные приѐмы обработки 
цифровой информации; 



назначение, разновидности и 
функциональные возможности 
программ обработки звука; 
 

 ПК 1.3. Конвертировать файлы с 
цифровой информацией в 
различные форматы. 

Умения: 
распознавать сканированные 
текстовые документы с 
помощью программ 
распознавания текста; 
производить сканирование 
прозрачных и непрозрачных 
оригиналов 
Знания: 
принципы установки и 
настройки основных 
компонентов операционной 
системы и драйверов 
периферийного оборудования; 
принципы цифрового 
представления звуковой, 
графической, видео и 
мультимедийной информации в 
персональном компьютере; 
виды и параметры форматов 
аудио-, графических, видео- и 
мультимедийных файлов и 
методы их конвертирования; 
назначение, возможности, 
правила эксплуатации 
мультимедийного оборудования 
 

 ПК 1.4. Обрабатывать аудио- и 
визуальный контент средствами 
звуковых, графических и 
видеоредакторов 
 

Умения: 
производить съѐмку и передачу 
цифровых изображений с фото- 
и видеокамеры на персональный 
компьютер; обрабатывать аудио 
-, визуальный контент и 
мультимедийные файлы 
средствами звуковых, 
графических и видео-редакторов 
Знания: 
виды и параметры форматов 
аудио-, графических, видео- и 
мультимедийных файлов и 
методы их конвертирования; 
назначение, возможности, 
правила эксплуатации 
мультимедийного оборудования; 
основные типы интерфейсов для 
подключения мультимедийного 
оборудования; 
основные приѐмы обработки 
цифровой информации; 
назначение, разновидности и 
функциональные возможности 
программ обработки звука; 
назначение, разновидности и 
функциональные возможности 
программ обработки 
графических изображений; 



назначение, разновидности и 
функциональные возможности 
программ обработки видео- и 
мультимедиа контента 
 

 ПК 1.5. Создавать и 
воспроизводить видеоролики, 
презентации, слайд-шоу, 
медиафайлы и другую итоговую 
продукцию из исходных аудио-, 
визуальных и мультимедийных 
компонентов средствами 
персонального компьютера и 
мультимедийного оборудования. 

Умения: 
производить съѐмку и передачу 
цифровых изображений с фото- 
и видеокамеры на персональный 
компьютер; обрабатывать аудио-
, визуальный контент и 
мультимедийные файлы 
средствами звуковых, 
графических и видео-
редакторов; 
создавать видеоролики, 
презентации, слайд-шоу, 
медиафайлы и другую итоговую 
продукцию из исходных аудио, 
визуальных и мультимедийных 
компонентов; воспроизводить 
аудио-, визуальный контент и 
мультимедийные файлы 
средствами персонального 
компьютера и мультимедийного 
оборудования; использовать 
медиа-проектор для 
демонстрации содержимого 
экранных форм с персонального 
компьютера; вести отчѐтную и 
техническую документацию 
Знания: 
основные типы интерфейсов для 
подключения мультимедийного 
оборудования; 
основные приѐмы обработки 
цифровой информации; 
назначение, разновидности и 
функциональные возможности 
программ обработки звука; 
нормативные документы по 
охране труда при работе с 
персональным компьютером, 
периферийным 
мультимедийным 
оборудованием и компьютерной 
оргтехникой. 
 

ВД 2. Хранение, 
передача     и 
публикация 
цифровой 
информации 
 

ПК 2.1. Формировать 
медиатеки для 
структурированного хранения и 
каталогизации цифровой 
информации 
 

Умения: 
подключать периферийные 
устройства и мультимедийное 
оборудование к персональному 
компьютеру и настраивать 
режимы их работы; 
создавать и структурировать 
хранение цифровой информации 
в медиатеке персональных 
компьютеров и серверов; 
передавать и размещать 
цифровую информацию на 



дисках персонального 
компьютера, а также дисковых 
хранилищах локальной и 
глобальной компьютерной сети; 
тиражировать мультимедиа 
контент на различных съемных 
носителях информации; 
осуществлять навигацию по веб-
ресурсам Интернета с помощью 
веб-браузера; 
создавать и обмениваться 
письмами электронной почты; 
публиковать мультимедиа 
контент на различных сервисах в 
сети Интернет; 
осуществлять резервное 
копирование и восстановление 
данных; 
осуществлять антивирусную 
защиту персонального 
компьютера с помощью 
антивирусных программ; 
осуществлять мероприятия по 
защите персональных данных; 
вести отчетную и техническую 
документацию  
Знания: 
назначение, разновидности и 
функциональные возможности 
программ для публикации 
мультимедиа контента; 
принципы лицензирования и 
модели распространения 
мультимедийного контента; 
нормативные документы по 
установке, эксплуатации и 
охране труда при работе с 
персональным компьютером, 
периферийным оборудованием и 
компьютерной оргтехникой; 
структуру, виды 
информационных ресурсов и 
основные виды услуг в сети 
Интернет; 
основные виды угроз 
информационной безопасности и 
средства защиты информации; 
принципы антивирусной защиты 
персонального компьютера; 
состав мероприятий по защите 
персональных данных. 
 

 ПК 2.2. Управлять 
размещением цифровой 
информации      на дисках 
персонального компьютера,        а 
также     дисковых хранилищах 
локальной            и  глобальной 
компьютерной сети 

Умения: 
создавать и структурировать 
хранение цифровой информации 
в медиатеке персональных 
компьютеров и серверов; 
передавать и размещать 
цифровую информацию на 
дисках персонального 



компьютера, а также дисковых 
хранилищах локальной и 
глобальной компьютерной сети 
Знания: 
структуру, виды 
информационных ресурсов и 
основные виды услуг в сети 
Интернет; 
основные виды угроз 
информационной безопасности и 
средства защиты информации; 
принципы антивирусной защиты 
персонального компьютера; 
состав мероприятий по защите 
персональных данных.  

 ПК 2.3. Тиражировать 
мультимедиа-кон тент                    
на различных съемных носителях 
информации 

Умения: 

тиражировать мультимедиа 

контент на различных съемных 

носителях информации 

Знания: 

назначение, разновидности 

и функциональные 
возможности программ для 

публикации мультимедиа 
контента; 
состав мероприятий по защите 

персональных данных. 
 

 ПК 2.4. Публиковать 
мультимедиа-кон тент        в        
сети Интернет 

Умения: 

публиковать мультимедиа 

контент на различных сервисах в 

сети Интернет 

Знания: 

структуру, виды 

информационных ресурсов и 

основные виды услуг в сети 

Интернет 
 

 

4.3. Личностные результаты 

Код личностных результатов 
реализации программы воспитания 

Личностные результаты реализации 
программы воспитания 

ЛР 1 Осознающий себя гражданином и защитником 
великой страны. 

ЛР 2 Проявляющий активную гражданскую позицию, 
демонстрирующий 
приверженность принципам честности, 
порядочности, открытости, экономически 
активный и участвующий в студенческом
 и территориальном самоуправлении, в том 
числе на условиях добровольчества, продуктивно 
взаимодействующий и участвующий в 
деятельности общественных организаций. 

ЛР 3 Соблюдающий нормы правопорядка, 



следующий идеалам гражданского общества, 
обеспечения безопасности, прав и свобод граждан
 России.     Лояльныйк установкам и
 проявлениям представителей
 субкультур,     отличающий     их     от      
групп с деструктивным и девиантным 
поведением. Демонстрирующий неприятие и 
предупреждающий социально опасное поведение 
окружающих. 
 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к 
людям труда, осознающий ценность
 собственного труда. Стремящийся к 
формированию в сетевой среде личностно и 
профессионального конструктивного «цифрового 
следа». 

ЛР 5 Демонстрирующий приверженность к родной
 культуре, исторической памяти на основе 
любви к Родине, родному народу, малой родине,         
принятию традиционных         ценностей 
многонационального народа России. 

ЛР 6 Проявляющий уважение к людям старшего 
поколения и готовность к участию в социальной 
поддержке и волонтерских движениях. 

ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность
 личности человека; 
уважающий собственную и чужую уникальность 
в различных ситуациях, во всех формах и видах 
деятельности. 

ЛР 8 Проявляющий и демонстрирующий уважение к 
представителям различных этнокультурных, 
социальных, конфессиональных и иных 
групп. Сопричастный к сохранению, 
преумножению и трансляции культурных 
традиций и ценностей многонационального 
российского 
государства 

ЛР 9 Соблюдающий и пропагандирующий
 правила здорового и безопасного
 образа     жизни, спорта;     
предупреждающий либо преодолевающий 
зависимости от алкоголя, табака, психоактивных 
веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий 
психологическую устойчивость в ситуативно 
сложных или стремительно меняющихся 
ситуациях 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, 
собственной и чужой безопасности, в том числе 
цифровой. 

ЛР 11 Проявляющий уважение к эстетическим 
ценностям, обладающий основами эстетической 
культуры 

ЛР 12 Принимающий семейные ценности, готовый к 
созданию семьи и воспитанию детей; 
демонстрирующий неприятие насилия в семье, 
ухода от родительской ответственности, отказа от 
отношений со своими детьми и их финансового 
содержания 

Личностные результаты 
реализации программы 

Демонстрирующий умение эффективно 
взаимодействовать в 



воспитания, 
определенные отраслевыми 
требованиями к деловым 
качествам личности 

команде, вести диалог, в том числе с 
использованием средств коммуникации 

ЛР 13 Демонстрирующий навыки анализа и 
интерпретации информации из различных 
источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 14 Демонстрирующий готовность и способность к 
образованию, в том числе самообразованию, на 
протяжении всей жизни; сознательное отношение 
к непрерывному образованию как условию 
успешной профессиональной и общественной 
деятельности. 

ЛР 15 Проявляющий высокую ответственность и 
собственную инициативу   

Личностные результаты 
реализации программы 

воспитания, 
определенные ключевыми 

работодателями 

Ориентированный на работу в команде  

ЛР16 Способный самостоятельно принимать решения 
по качеству  

ЛР17 Способный к самостоятельному решению 
вопросов жизнеустройства 

ЛР18 Владеющий навыками принятия решений 
социально-бытовых вопросов 

Личностные результаты 
реализации программы 

воспитания, 
определенные субъектом 
Российской Федерации 

Умеющий быстро принимать решения , 
распределять собственные ресурсы и управлять 
своим временем 

ЛР 19 Демонстрация интереса к будущей профессии; 
ЛР 20 Ответственность за результат учебной 

деятельности и подготовки к профессиональной 
деятельности 

ЛР 21 Участие в конкурсах профессионального 
мастерства, олимпиадах по профессии, 
викторинах, в предметных неделях; 

Личностные результаты 
реализации программы 

воспитания, определенные 
субъектами образовательного 

процесса 

Соблюдение этических норм общения при 
взаимодействии с обучающимися, 
преподавателями, мастерами и руководителями 
практики; 

ЛР 22 Проявление культуры потребления информации, 
умений и навыков пользования компьютерной
 техникой, навыков отбора и 
критического анализа информации, умения 
ориентироваться в информационном 
пространстве; 

 

4.4. Квалификационные требования  

Характеристика работ. Арифметическая обработка первичных документов на 
вычислительных машинах различного типа с печатанием исходных данных и результатов 
подсчета на бумажной ленте и без нее. Выполнение суммировки, таксировки показателей 
однострочных и многострочных документов. Вычисление процентов, процентных 
отношений, операций с константой, возведение в степень, извлечение корня, хранение и 
накопление чисел в регистрах памяти. Ведение сортировки, раскладки, выборки, 
подборки, объединения массивов перфокарт на вычислительных машинах по справочным 



и справочно-группировочным признакам. Выполнение расшифровки информации, 
закодированной в виде пробивок на перфокартах, передача замятых перфокарт на 
перебивку, визуальный контроль "на свет" и "на прокол" перебитых перфокарт и 
подкладка их в сортируемый массив технических носителей. Проверка правильности 
работы машин специальными контрольными приемами и путем пропуска пакета 
перфокарт, отперфорированных по контрольной схеме. Внешний контроль принимаемых 
на обработку документов и регистрация их в журнале. Подготовка документов и 
технических носителей информации для передачи на следующие операции 
технологического процесса. Оформление результатов выполненных работ в соответствии 
с инструкциями. 

Должен знать: правила технической эксплуатации вычислительных машин; методы 
контроля работы машин; рабочие инструкции; макеты механизированной обработки 
информации; формы обрабатываемой первичной документации; нормы выработки. 

Раздел 5. Структура образовательной программы 

Раздел 5. 1.Учебный план  

№ Наименование 
дисциплин, 

практик 

Форма 
ПА 

Количество часов 
Всего 
часов 

Нагрузка во взаимодействии с 
преподавателем 

Теоретические Практические 
 Социально-

экономические 
аспекты 
профессиональной 
деятельности  

ДЗ 48 24 24 

 Использование 
современных 
информационных 
технологий и 
систем в 
профессиональной 
деятельности  

ДЗ 68 22 46 

 Основы 
компьютерной 
грамотности  

ДЗ 32 10 22 

 Электронный 
документооборот 

ДЗ 32 12 20 

 Программное 
обеспечение ЭВМ 

ДЗ 54 20 34 

 Основы 
редактирования и 
автоматическая 
обработка данных с 
помощью ЭВМ 

ДЗ 34 12 22 

 Производственная 
практика  

З 72  64 

 Итоговая 
аттестация 
(квалификационный 
экзамен) 

КЭ 4  4 

 ИТОГО  350 102 248 
 

                                                                          

  
5.2. Календарный учебный график МАОУ СОШ» с. Летка профессионального 

обучения  



 

1.Учебный год начинается с 1 сентября 2024 года.  Продолжительность учебного года - 34 недели;

  

2.  Все классы учатся в первую смену. В режиме 6-дневной рабочей недели работают. 

Начало уроков с 8.15  

Перемены между уроками по 10 минут, две большие перемены по 20 минут. 

В соответствии с “Положением о формах, периодичности, порядке текущего 

контроля успеваемости и промежуточной аттестации учащихся”, принятым на 

педагогическом совете МАОУ “СОШ” с. Летка (протокол №1 от 31.08.15), утвержденным 

приказом №169 от 01.09.2015 года с учетом мотивированного мнения Совета родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних учащихся и Совета учащихся, 

Промежуточная аттестация учащихся проводится по каждому учебному предмету один 

раз в конце учебного года по итогам учебного года. 

Занятие «Разговор о важном» проводятся еженедельно, по 1 часу в неделю, во всех 

классах, первым уроком в понедельник.  

Промежуточная аттестация в 10 классах проводится в конце изучения учебного 

предмета (в зависимости от календарно-тематических планов рабочих программ) в 

различных формах, соответствующих специфике учебного курса. 
 

Раздел 6. Условия реализации образовательной программы 

6.1. Требования к материально-техническому обеспечению образовательной 
программы 

Специальные помещения должны представлять собой учебные аудитории для 

проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной программой, в том 

числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной 

аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, мастерские и лаборатории, 

оснащенные оборудованием, техническими средствами обучения и материалами, 

учитывающими требования международных стандартов. 

6.1.2. Материально-техническое оснащение лабораторий, мастерских и баз 

практики по профессии 

Образовательная организация, реализующая основную профессиональную 

программу 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин 

должна располагать материально-технической базой, обеспечивающей проведение всех 

видов дисциплинарной и междисциплинарной подготовки, лабораторной, практической 

работы обучающихся, предусмотренных учебным планом, и  соответствующей 

действующим санитарным и противопожарным правилам и нормам в разрезе выбранных 

траекторий. Минимально необходимый для  реализации ООП перечень материально-

технического обеспечения, включает в себя: 

6.1.2.1. Оснащение учебных кабинетов:  

Кабинет информатики 

-многофункциональный комплекс преподавателя Дидактика 

-компьютеры ASUS H81M-K 

-интерактивная панель  

- ноутбук ASER TravelMate PZ 

 

Кабинет 108 

-многофункциональный комплекс преподавателя Дидактика 

-компьютеры ASUS H61 



Кабинет 106 

- ноутбук ASER TravelMate PZ 

--многофункциональный комплекс преподавателя Дидактика 

- Интерактивная доска SMART Board 

 

 

6.1.2.2. Оснащение баз практик 

 Реализация образовательной программы предполагает обязательную 

производственную практику. 

Производственная практика реализуется в образовательной организации. Целью 

практики является приобретение обучающимися практического опыта  в вводе, хранении, 

обработке, передаче и публикации цифровой информации, в т.ч. звука, изображений, 

видео и мультимедиа на персональном компьютере, а также в локальных и глобальных 

компьютерных сетях. 

Учебная практика реализуется в кабинетах образовательной организации и входит в 

состав производственной практики. 

 

6.2. Требования к кадровым условиям реализации образовательной 

программы. 

 

Реализация образовательной программы обеспечивается педагогическими 

работниками образовательной организации, а также лицами, привлекаемыми к реализации 

образовательной программы на условиях гражданско-правового договора, в том числе из 

числа руководителей и работников организаций, направление деятельности которых 

соответствует области профессиональной деятельности. 

Требование к лицам, привлекаемым к реализации образовательной программы: 

высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование по 

направлению подготовки «Образование и педагогика» или в области, соответствующей 

преподаваемому предмету, без предъявления требований к стажу работы, либо высшее 

профессиональное образование или среднее профессиональное образование и 

дополнительное профессиональное образование по направлению деятельности в ОУ без 

предъявления требований к стажу работы. 

6.3. Примерные расчеты нормативных затрат оказания государственных услуг 

по реализации образовательной программы 

Расчеты нормативных затрат оказания государственных услуг по реализации 

образовательной программы осуществляется в соответствии с Методикой определения 

нормативных затрат на оказание государственных услуг по реализации образовательных 

программ среднего профессионального образования по профессиям (специальностям) и 

укрупненным группам профессий (специальностей), утвержденной Минобрнауки России 

27 ноября 2015 г. № АП-114/18вн. 

Нормативные затраты на оказание государственных услуг в сфере образования по 

реализации образовательной программы включают в себя затраты на оплату труда 

преподавателей и мастеров производственного обучения с учетом обеспечения уровня 

средней заработной платы педагогических работников за выполняемую ими учебную 



(преподавательскую) работу и другую работу в соответствии с Указом Президента 

Российской Феде-рации от 7 мая 2012 г. № 597 «О мероприятиях по реализации 

государственной социальной политики». 

Раздел 7. Оценка результатов освоения программы профессионального 

обучения  

Оценка качества освоения программы профессионального обучения включает 

текущий контроль знаний, промежуточную и итоговую аттестацию обучающихся. 

7.1 Текущий контроль 

Текущий контроль результатов осуществляется преподавателем в процессе 

проведения теоретических и практических занятий, в форме контрольных работ, 

контрольных тестов, индивидуальных заданий и др. в целях получения информации о: 

- выполнении требуемых действий в процессе учебной деятельности; - правильности 

выполнения требуемых действий; 

- соответствии формы действия данному этапу усвоения учебного материала. 

 

7.2 Промежуточная аттестация 

Промежуточная аттестация проводится по результатам освоения программ учебных 

дисциплин в форме дифференцированного зачета на последнем занятии. Формы и 

процедуры промежуточной аттестации по каждой дисциплине доводятся до сведения 

обучающихся перед началом учебного процесса. 

7.3 Итоговая аттестация 

Итоговая аттестация результатов подготовки обучающихся существляется 

экзаменационной комиссией в форме квалификационного экзамена. Квалификационный 

экзамен проводится для определения соответствия полученных знаний, умений и навыков 

программе профессионального обучения и установления на этой основе лицам, 

прошедшим профессиональное обучение, квалификационного разряда  по профессии 

16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин второго 

разряда». 

Квалификационный экзамен включает в себя практическую 

квалификационную работу и проверку теоретических знаний в пределах 

квалификационных требований. 
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